
THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG
Công ty Cổ phần Miza chuyên sản xuất giấy Kraft sóng, Testliner… địa chỉ tại Cụm công nghiệp vừa và nhỏ Nguyên Khê, xã Nguyên Khê, huyện Đông Anh, TP. Hà Nội. website: miza.vn. Hiện tại, Công ty đang cần TUYỂN DỤNG NAM/NỮ KẾ TOÁN DOANH THU với nội dung như sau:
1. TIÊU CHUẨN TUYỂN DỤNG
	Giới tính
	
	Nam/Nữ    
	Độ tuổi: Trên 20

	Vị trí tuyển dụng
	
	KẾ TOÁN DOANH THU

	Trình độ
	
	Tốt nghiệp THPT, có bằng tốt nghiệp đào tạo chuyên ngành kế toán

	Kinh Nghiệm 
	
	· Có kinh nghiệm vị trí tuyển dụng 2 năm

	Yêu cầu khác
	
	· Sức khỏe tốt
· Trung thực, hòa đồng, chăm chỉ
· Sẵn sàng làm thêm và đi công tác khi có yêu cầu


2. MÔ TẢ CÔNG VIỆC KẾ TOÁN DOANH THU
	Công việc Chính
	Mô tả công việc chi tiết

	1. Kế toán doanh thu bán hàng
	1.1
	Quản lý phiếu xuất bán hàng (Số lượng giao tại Miza và thực nhận khách hàng)

	
	1.2
	Hạch toán doanh thu bán hàng vào phần mềm kế toán

	
	1.3
	Lập hóa đơn GTGT căn cứ vào phiếu giao hàng đã ký đầu đủ bên nhân đầy đủ điều kiện ghi nhận doanh thu của đơn đặt hàng mà khách hàng đã đặt theo HĐNT, HĐKT. 

	
	1.4
	Xuất hóa đơn GTGT bán hàng

	
	1.5
	Theo dõi các khoản giảm trừ về số lượng, trị giá ảnh hưởng tới doanh thu

	
	1.6
	Theo dõi số thuế GTGT đầu ra phải xuất hóa đơn cho khách hàng và lập bảng kê đầu ra VAT

	
	1.7     Thực hiện việc đối chiếu với thủ kho về số lượng xuất kho

	
	1.8
	Lập báo cáo tình hình sử dụng hóa đơn gửi cho KTTTH

	
	1.9
	Kiểm tra và đối chiếu số dư tài khoản với doanh thu hàng ngày 

	
	1.10
	Kiểm tra, hạch toán tài khoản 511,333,632,131 và các tài khoản đối ứng

	2. Kế toán công nợ phải thu
	2.1
	Theo dõi chi tiết công nợ phải thu của từng khách hàng

	
	2.2
	Báo cáo công nợ phải thu, tuổi nợ với KTT và BGĐ (11h hôm nay báo cáo của ngày hôm qua)

	
	2.3
	Gửi giấy đề nghị thanh toán kèm theo hóa đơn xuất bán khách hàng

	
	2.4
	Gửi thư nhắc nợ quá hạn và đến hạn cho khách hàng

	
	2.5
	Đối chiếu và gửi BB công nợ chốt cuối tháng với khách hàng (Bản đã có ký xác nhận 2 bên)

	
	2.6
	Kiểm tra, hạch toán các tài khoản 131, 333

	3. Kế toán lương
	3.1
	Hạch toán lương

	
	3.2
	Hạch toán trích BHXH, BHYT, BHTN

	
	3.3
	Kiểm tra khấu trừ thuế thu nhập cá nhân

	
	3.4
	Quyết toán thuế thu nhập cá nhân (chốt năm)


3. HỒ SƠ DỰ TUYỂN:
· Bằng tốt nghiệp THPT (bản công chứng);
· Bằng tốt nghiệp chuyên ngành Kế toán (bản công chứng);
· Sơ yếu lý lịch có xác nhận của địa phương thời hạn trong vòng 06 tháng gần nhất;
· Giấy khám sức khỏe thời hạn trong vòng 03 tháng gần nhất;
· Giấy xác nhận nhân sự thời hạn trong vòng 06 tháng gần nhất;
· Các giấy tờ liên quan khác: CMND/CCCD, Sổ hộ khẩu, Giấy khai sinh (bản công chứng);
· [bookmark: _GoBack]Ảnh 3x4: Số lượng 04 ảnh.
4. CHẾ ĐỘ:
· Hưởng mức lương theo thỏa thuận khi phỏng vấn;
· Hưởng chế độ BHXH, BHYT, BHTN theo quy định;
· Các chế độ ưu đãi về phúc lợi, thưởng theo chính sách của Công ty;
· Có chỗ ở cho người ở xa. 
THÔNG TIN LIÊN HỆ: 
Nộp hồ sơ trực tiếp tại Công ty Cổ phần MIZA (trước ngày 15/9/2021)
Hoặc gửi CV qua Email: thao.le@miza.vn; lephuongthao1987@gmail.com
Liên hệ: Ms. Thảo 0948167887

